KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
MESTSKEJ KNIZNICE SKALICA

Mestské zastupitel'stvo v Skalici v zmysle § 13 ods. 2 pism. d) zakona €. 183/2000 Z.z.
o knizniciach v zmysle neskorSich predpisov a § 6 Statitu Mestskej kniznice Skalica vydava
tento Knizni¢ny a vypozicny poriadok Mestskej kniznice Skalica.

KNIZNICNY PORIADOK
1. Vseobecné ustanovenia

Clanok 1
Po6sobnost’ Knizni¢ného poriadku

1/ Knizni¢ny poriadok Mestskej kniznice Skalica (d’alej ,.kniZnica®), ktorého sucastou je
Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vzt'ahy kniznice a jej Citatel'ov a pouzivatel'ov.

2/ Kniznica zabezpeci zverejnenie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku na viditelnom mieste
na vsetkych svojich pracoviskach, na svojej www stranke a vydanim tlacou.

3/ Mestska kniznica Skalica je univerzalnou kniZnicou mesta. Jej zriadovatel'om je Mesto
Skalica. Kniznica je rozpoctovou organizaciou zriadenou Mestom Skalica.

4/ Zékladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb (d’alej
»sluzieb®) a informacnych technologii zabezpecovat’ slobodny pristup k informéciam Sirenym
na vSetkych druhoch nosi¢ov vratane miestnych a regiondlnych informaécii a tieto v rdmci
knizni¢ného systému regionu koordinovat, budovat’, ochranovat’ a spristupiiovat’ univerzalny
knizni¢ny fond a organizovat kultirno — vzdelavacie a kultirno - poznavacie podujatia
v zmysle StatGtu Mestskej kniznice Skalica.

Clanok 2
Zaviznost’ KniZni¢ného poriadku

1/ Knizni¢ny poriadok je zavizny pre vSetky oddelenia kniznice. Mestskd kniznica sidli na
Namesti Slobody ¢. 142/4, Skalica.

Clanok 3
KniZni¢ny fond

1/ Knizni¢ny fond kniznice tvoria:

a) knihy,

b) regionalna tlac,

¢) periodika: noviny a ¢asopisy,

d) hudobniny: noty a partitary,

e) zvukové dokumenty: kompaktné disky CD.
2/ Fond a zariadenie kniZnice st majetkom mesta, ktory je zvereny do spravy Mestskej
kniznici Skalica (zdkon €. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorSich predpisov). Kazdy
Citatel’ a pouzivatel’ kniznice je povinny ich chranit’ a nesmie ich poSkodzovat'.
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Clanok 4
Sluzby kniZnice

1/ Kniznica poskytuje zakladné a $pecialne sluzby. Zakladné sluzby su bezplatné. Specialne
sluzby sa mozu poskytovat za uhradu. Sadzobnik poplatkov je prilohou Knizni¢ného
a vypozi¢ného poriadku.
2/ Zakladné sluzby kniznice su:

- vypozi¢né sluzby prezencné (v kniznici),

- vypozi¢né sluzby absencné (mimo priestorov kniznice),

- predlZovanie vypozZi¢nej lehoty vypoZi¢anych dokumentov.
3/ Specialne sluzby kniznice si:

- rezervovanie pozadovanych dokumentov,

- medzikniZni¢né vypozi¢né sluzby,

- spristupniovanie databaz na CD-ROM,

- zabezpecCenie pristupu k externym elektronickym zdrojom,

reprografické sluzby.

4/ szmca poskytuje sluzby na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych
poziadaviek cCitatel'ov a pouzivatelov, ako 1 poziadaviek zaslanych elektronickou postou.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozicny poriadok.
5/ Kniznica modze diferencovat’ svoje sluzby na zaklade kategorizacie Citatelov
a pouZzivatel'ov podl'a veku, vzdelania a profesijného zamerania.

Clanok 5

Pristupnost’ kniZnice
1/ Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu citatel'ov a pouzivatel'ov
k dokumentom a informéciam bez ohl'adu na ich politickd, narodnostni, nabozenska a rasova
prislusnost’.
2/ Citatel' a pouzivatel’ kniznice méa na zéklade platného Gitatel'ského preukazu pristup do
vSetkych Citatel'skych priestorov kniznice.
3/ Zdravotne znevyhodnenym Ccitatelom a pouzivatelom sa poskytovanie sluzieb realizuje
primeranym spdsobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Clanok 6
Zakladné prava a povinnosti Citatel’a kniZnice

1/ Citatel’ je povinny dodrziavat’ Knizni¢ny poriadok a zachovavat pokyny zamestnancov
kniznice.

2/ Citatel’ je povinny odloZit’ si tasky a kabét na vyhradenom mieste. Vo vietkych priestoroch
je povinny zachovavat’ ticho, poriadok a Cistotu.

3/ Vstup do kniznice nie je povoleny Citatel'ovi a navStevnikovi kniznice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.

4/ V priestoroch kniZnice je zakazané konzumovat’ alkohol a fajcit’.

5/ V priestoroch kniznice sa zakazuje pouzivat mobilné telefény. Pouzivanie vlastnych
pocitacov je dovolené po suhlase sluzbukonajuceho zamestnanca.

6/ Z prava vyuzivat sluzby kniznice je vyluceny ¢itatel, ktory trpi nakazlivou chorobou
a Citatel’, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu moze byt’ ostatnym citatelom na obtiaz.
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7/ Citatel ma pravo podavat’ Gstne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti
k praci kniznice. Kniznica vybavuje staznosti v sulade so zdkonom ¢. 152/1998 Z.z.
o staznostiach v zneni neskorsich predpisov.

Clanok 7
Registracia citatel’a

1/ Citatel'om kniZnice sa moze stat’:
a) kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory moZe kniznicu osobne navstevovat,
b) prislusnik in¢ho §tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo uzemne;j
pOsobnosti kniznice.
2/ Obcan sa stane Citatelom kniZnice vydanim c¢itatel'ského preukazu. Podpisanim citatel'skej
prihlasky Citatel’ vyjadruje stihlas s pouzitim svojich osobnych tidajov a zarovein sa zavizuje,
ze bude plnit’ ustanovenia tohto Knizni¢ného poriadku.
3/ Kniznica sa zavédzuje dodrziavat' zdkon ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov
v zneni neskorsSich predpisov.
4/ Kniznica oboznami Citatela pri zapise s Knizni¢nym poriadkom.

Clanok 8
Citatel’sky preukaz

1/ Citatel'sky preukaz sa vystavuje:
a) Obcanom Slovenskej republiky po predlozeni ob¢ianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit’ ziadnym inym dokladom.
U deti do 15 rokov sa Citatel'sky preukaz vystavuje po podpisani Citatel'skej prihlasky
rodi¢om alebo zakonnym zastupcom.
b) Obcanom iné¢ho Statu po predlozeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu.
c) Pravnickym osobam po vyplneni Cditatel'skej prihlaSky podpisanej opravnenym
zamestnancom.
2/ Platnost’ Citatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zdklade predlozenia dokladov
uvedenych v bode 1.
3/ Za vystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu plati Citatel’ registracny poplatok, ktorého
vysku uréuje Sadzobnik poplatkov v prilohe tohto Knizni¢ného poriadku.
4/ Clenstvo v kniznici a pravo vyuZivat jej sluzby zanika:
a) odhlasenim citatel’a,
b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku,
¢) hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisane;j
nahrady za spdsobent Skodu v ur¢enom termine.
Po zaniku Clenstva sa registracné poplatky nevracaju.
5/ Citatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuZivat sluzby kniZnice pre hrubé porusenie
KniZni€ného a vypoZi¢ného poriadku a nevyrovnanie zavizkov voci kniZnici v stanovenom
termine, sa nemdze stat znovu jej Citatelom. Pravo vyuZivat' sluzby kniZnice moze byt
Citatel'ovi odobraté na urcity €as i z hygienickych dovodov.
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6/ Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje &itatel'a vyuzivat' vietky sluzby kniznice. Je
neprenosny. Moze ho pouZivat iba cCitatel, na meno ktorého bol vydany. Zamestnanec
kniznice ma pravo kedykol'vek si vyZiadat obc¢iansky preukaz citatela na overenie jeho
totoznosti.

7/ Za zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel. Stratu Citatel'ského preukazu je
¢itatel’ povinny ithned’ oznamit’ kniZnici. Novy Citatel'sky preukaz sa vystavuje po predloZeni
dokladov uvedenych v odseku 1 tohto ¢lanku. Za vydanie nového citatel'ského preukazu
zaplati Citatel' stanoveny poplatok uvedeny v Sadzobniku poplatkov Mestskej kniZznice
Skalica tohto Knizni¢ného poriadku.

8/ Citatel’ je povinny bezodkladne ozndmit’ kniznici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
obcianskeho preukazu. Ak je kniZnica nutena tieto udaje zistovat’ sama, Citatel’ hradi vSetky
s tym spojené naklady.

VYPOZICNY PORIADOK
Clanok 9
Druhy vypoziciek

1/ Kniznica poskytuje vypozi¢ky knizni¢nych dokumentov v sulade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniZznice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypozi¢nych
sluzieb a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.
2/ Dokumenty sa pozi¢iavaju absen¢ne (mimo budovy kniznice) a prezencne (do Studovni
a ¢itarni).
3/ Vypoziciavanie knizni¢nych dokumentov je zdvizkovym pravnym vzt'ahom.
4/ Absencne sa nepoziciavaju dokumenty
- dokumenty potrebné pre dennu prevadzku kniznice (zaradené do priruckovych
fondov),
- dokumenty zaradené do fondov Studovni a ¢itarni,
- dokumenty, ktorych pozi¢iavanie by bolo v rozpore so vSeobecnymi pravnymi
predpismi (fasisticka, rasistickd, pornograficka literatira a pod.),
- noviny a ¢asopisy — najnovsie ¢islo,
- audidlne dokumenty (gramoplatne, audiokazety, videokazety, CD platne,
magnetofonové pasky, diskety — pokial’ st sicast'ou fondu kniznice),
- elektronické dokumenty (CD-ROM, DVD),
- dokumenty zapozi¢ané prostrednictvom medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby, pri
ktorych to ako podmienku stanovila poskytujica kniznica.

Clinok 10
Zasady vypozifiavania

1/ KniZnica poziciava ¢itatel'ovi dokument iba po predloZeni platného citatel'ského preukazu.
2/ Citatel’ si moZe naraz absen¢ne vypozicat':
nad 15 rokov najviac 20 dokumentov,
do 15 rokov najviac 10 dokumentov.
3/ Vypozi¢na lehota dokumentu pri absen¢nej vypozicke je:
knihy — 30 dni,
Specidlne dokumenty — 14 dni,
periodikd (okrem najnovsieho Cisla) — 14 dni. Najnovsie Cislo periodika sa da vypozicat’ len
prezen¢ne — do Studovne.



Kniznica modze v pripade potreby poziadat o vratenie dokumentu pred uplynutim

vypozicnej lehoty.
4/ Vypoziénu lehotu mozno predizit, ak o to Citatel' poziada pred jej uplynutim. Predizenie
vypozi¢nej lehoty je mozno najviac dvakrat o d’alSich 30 dni od datumu predlZovania.
5/ Predizenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné, ak:

a) Citatel ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené¢ upomienky),

b) dokument si rezervoval iny Citatel’.
6/ Predizenie vypozi¢nej lehoty sa povazuje za novi vypozicku.
7/ Vypoziény dokument si modze Citatel rezervovat. Ak ten isty dokument Ziada viac
Citatelov, ich poradie sa stanovuje podla dadtumu rezervacie. Kniznica informuje Citatela
0 moznosti prevzatia rezervované¢ho dokumentu.

Clanok 11
Evidencia vypoziciek

1/ Kniznica vedie evidenciu vypozicanych dokumentov tak, aby bola zarucena
preukazatel'nost’ ich vypozicania konkrétnemu Citatel'ovi a zabezpecena ochrana knizni¢ného
fondu.
2/ Evidencia vypozicanych dokumentov sa vykonéava:

- elektronicky v databaze automatizovaného vypozi¢ného systému.

Clanok 12
Rucenie Citatel’a za vypoZi¢any dokument

1/ Citatel je povinny:

a) Pri vypozi¢ani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned’ ohlésit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost' za vSetky neskor zistené poskodenia a musi uhradit
kniznici ndklady na opravu dokumentu.

b) Vratit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypoziciek

1/ Ak citatel’ vrati dokument po stanovenej vypozi¢nej lehote, je povinny zaplatit’ poplatok za
oneskorenie bez ohl'adu na to, &i bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie. Citatel’ plati
poplatok z oneskorenia za kazdy dokument osobitne. Kniznica vydé Citatelovi o zaplateni
poplatku doklad.

2/ Kniznica posiela citatel'ovi maximalne Styri upomienky. Piatou upomienkou je vyzva na
vratenie dokumentu pred podanim Zaloby. Po zaslani prvej upomienky ma cCitatel' az do
vyrovnania si zavidzkov voc€i kniznici poskytovanie d’al§ich sluzieb pozastavené.

3/ Ak citatel’ nevrati dokument ani po piatej upomienke, bude kniznica vymahat’ jeho nahradu
prostrednictvom stidu. Pri sidnom vymahani hradi vSetky naklady citatel, resp. jeho zdkonny
zastupca.
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Clanok 14
Straty anahrady

1/ Citatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici poskodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prisluSnych ustanoveni Obcianskeho zédkonnika
v zneni neskorSich predpisov.

2/ KniZnica pozaduje nahradenie $kody niektorou z tychto foriem:

a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,

b) nahradenim dokumentu kopiou strateného alebo poskodeného dokumentu. Zhotovenie
kopie moze urobit’ i1 kniznica, pricom Citatel' hradi vSetky s tym spojené naklady
vratane nakladov na vizbu,

¢) nahradenim dokumentu inym dokumentom podl’a rozhodnutia kniznice,

d) finan¢nou thradou za nevrateny dokument.

3/ O spdsobe nahrady nevrateného alebo poskodené¢ho dokumentu rozhoduje kniznica. Ak
Citatel’ v stanovenej lehote nenahradi sposobent skodu, kniznica si uplatiiuje vo¢i nemu svoje
naroky na sude.

Clanok 15
MedzikniZni¢na vypozZi¢na sluzba

1/ Ak citatel' potrebuje dokument, ktory nie je sucast'ou knizni¢ného fondu kniznice, moze
poziadat’" o ziskanie jeho vypozicky zinej kniznice v Slovenskej republike cez
medziknizni¢nu vypoziént sluzbu (MVS).

2/ Ak citatel’ potrebuje ¢lanok z periodika, ktoré nie je sucast'ou knizni¢né¢ho fondu kniznice,
modze poziadat’ o ziskanie jeho kopie z inej kniznice Slovenskej republiky prostrednictvom
MVS.

3/ Na poziadanie Citatela mdze kniznica sprostredkovat’ vypozicku dokumentu alebo kopiu
¢lanku z periodika, ktoré sa nenachadzaja vo fonde Ziadnej kniznice Slovenskej republiky, zo
zahrani¢nej kniznice prostrednictvom medzinarodnej medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby
(MMVS).

4/ Pri vypozickaich MVS a MMVS musi Ccitatel dodrziavat vypoziéné lehoty a vsetky
podmienky stanovené pozi¢iavajucou kniznicou. O pripadné prediZenie vypoziénej lehoty
treba poziadat’ aspon tyzden pred jej uplynutim.

5/ Vypozicky MVS z inych kniznic su bezplatné. Pri poziadavke na képiu ¢lanku musi Citatel’
uhradit’ poplatok stanoveny v Sadzobniku poplatkov Mestskej kniznice Skalica tohto
KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

6/ Kniznica poskytuje MVS a MMVS podla Vyhlasky Ministerstva kultiry SR o MVS
a MMVS v zneni neskorsich predpisov.
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PORIADOK STUDOVNI A CITARNI

Clanok 16
Prava a povinnosti pouZivatel’a v Studovniach a ¢itariiach

1/ Kniznica poskytuje svoje sluzby v tychto Studovniach a ¢itarnach:
- internetovej Studovni
- Studovni odd. odbornej literatiry
- Citarni odd. beletrie
2/ Pouzivatel’ mé v Studovni pravo vyuzivat’:
- fond Studovne na prezencné stidium
- vypocut si zvukovy dokument
- vyuzivat dokumenty na CD-ROM
- vyuzivat' sluzby internetu
3/ Pouzivatel’ je povinny pri prichode a odchode zo Studovne predlozit’ sluzbukonajucemu
zamestnancovi vlastné dokumenty a dokumenty prinesené z inych oddeleni kniznice.
4/ Pouzivatel je povinny pred odchodom zo Studovne odlozit’ pouzité¢ dokumenty na miesto,
pripadne ich vratit’ sluzbukonajucemu zamestnancovi.
5/ Pouzivatel' je povinny zaznamenat prezen¢ne pozi¢ané dokumenty z fondu Studovne do
prislusnej evidencie prezencnych vypoziciek.
6/ Do dokumentov z fondov Studovni sa nesm robit’ Ziadne zasahy, ani sa nesmu Ziadnym
spésobom poskodzovat. Ak je pouzivatel v Studovni pristihnuty pri  akomkol'vek
poskodzovani dokumentu, musi nahradit’ Skodu podl'a rozsahu poskodenia.
7/ Pouzivatel moze podat’ navrh na doplnenie fondu Studovne a Citarne sluzbukonajucemu
zamestnancovi.
8/ V internetovej Studovni:
Registrovani pouzivatelia maju ndrok na vyuzivanie nasledovnych internetovych
a pocitacovych sluzieb:
- prehliadanie www stranok (s vynimkou stranok, ktoré propaguju nasilie, rasova
neznaSanlivost’, fasizmus, sex a pornografiu),
- elektronicku postu (pokial’ maji vytvorenu svoju vlastni postova schranku),
- préacu s textovym a tabul’kovym editorom (MS Word a Excel),
- hry na internete — ¢itatelia do 15 rokov v tseku literatiry pre mladez.
Pouzivatel je pri vyuzivani internetu povinny:
- predlozit’ vzdy platny Citatel'sky preukaz,
- dodrziavat’ Internetovy poriadok Mestskej kniZznice Skalica, KniZni¢ny a vypoZi¢ny
poriadok Mestskej kniznice Skalica a pokyny zamestnancov mestskej kniznice,
- po ukonceni prace odhlasit’ sa z internetu, ale nevypinat’ pocitac.
Pri pouzivani internetu a PC nie je povolené:
- prezeranie webovych strdnok, ktoré propaguji nésilie, rasovll nezndSanlivost’,
faSizmus, sex a pornografiu,
- chatovanie,
- stahovanie velkych siborov z internetu (hudba, video a iné),
- premiestiiovanie PC, preinStalovavanie programového vybavenia PC a zasahovanie do
vybavenia pocitacov kniznice,
- pouzivanie mobilného telefonu.
- konzumovanie obcerstvenia,
- hluéné spravanie a vyruSovanie ostatnych navstevnikov kniznice.
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Pouzivatel’ je zodpovedny v plnom rozsahu za Skody spdsobené neodbornou manipuléciou
s poc¢itacom a v zmysle Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku Mestskej kniznice Skalica je
povinny ich uhradit’.

V pripade nedodrzania internetového poriadku a jeho pravidiel bude pouzivatel’ vykazany
z priestorov mestskej kniznice bez moznosti dalSieho uzivania internetovych sluzieb
v priestoroch mestskej kniZnice.

Pouzivatel ma narok na pracu s PC a s internetom 60 mintt denne. Personal mdze tato dobu
pripade potreby skratit’.

Clanok 17
Zavereéné ustanovenia

1/ Prilohou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku je Sadzobnik poplatkov Mestskej kniZnice
Skalica, ktory schval'uje Mestské zastupitel'stvo v Skalici.

2/ Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Mestskej kniznice Skalica nadobuda uc¢innost’ diia
9.10.2009.

V Skalici, diia 8.10.2009

Ing. Stanislav Chovanec
primator mesta



Sadzobnik poplatkov
Mestskej kniZnice Skalica

Registracia:

DoSpely .oooveeienieiie 5,- EUR
DiIet’a c.veeneiieeeeee e 2,50 EUR
DOchodcovia ....uuvvvveiiiiiviiiiiiiiiiiiiiiee, 2,50 EUR
Upomienky:

1. upomienka: .......ccoocvveeviieeniieeiee e 1,00 EUR
2. Upomienka: .....coceevveeniieeiieiie e 1,50 EUR
3. upomienka: ....ccoeevveeiiieeeiieeeee e 2,00 EUR
4. upomienka: .......ccevueenieeiienie e 2,50 EUR
5. upomienka ( riaditel'skd ).................... 5,50 EUR

Kopirovacie sluzby:
vyhotovenie kopii na papier

TRSAS oo 0,10 EUR

1 ks A4 obojstranne ...........ccoeceeeueeennennee. 0,15 EUR

TRSA3 oo 0,20 EUR

1 ks A3 obojsStranne ...........ccceeeeeeveeneennee. 0,25 EUR

Iné:

NOVY Preukaz .......cccveeevveeeiieeciieeeieeeee, 1,- EUR
medziknizni¢na vypozi¢na sluzba ......... 3,00 EUR / 1 knizny titul
poskodenie kKOdu ..........ccoeeevieiiiiiininnne, 0,50 EUR

rezervacia titulu ......ooooeeeeviiiiiiiiiie, 0,50 EUR

Sadzobnik poplatkov Mestskej kniznice Skalica rusi Sadzobnik poplatkov Mestskej kniznice
Skalica zo dna 8.10.2009.
Sadzobnik poplatkov Mestskej kniznice Skalica nadobuda tc¢innost’ diia 1. 9. 2014

V Skalici, diia 26. 6.2014

Ing. Stanislav Chovanec
primator mesta



